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管理サイトへのアクセス

管理者の方が、「超教科書クラウド」管理サイトにアクセスします。ロ
グイン時は「シリアルコード発行証明書」に記載されている「組織コード」
「管理サイトログイン ID」「管理サイトパスワード」の入力が必要です。
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ⅱ. 「テンプレートCSVファイルをダウンロード」をクリックして、ファ
イルをダウンロードします。

2 ユーザーの登録

CSVの例：シングルサインオン（SSO）を利用する場合
 管理サイトURL
https://p01-admin.cloud.cho-textbook.jp/users/sign_in

✔ STEP1  管理サイトにユーザーのアカウント情報を事前登録します
✔ STEP2 シリアルコードは管理サイトでまとめて割り当てます
✔ STEP3ユーザーは利用サイトにログインするだけで、教材を使うことができます

ⅰ. 画面左側メニューの「利用者情
報」から、「利用者一括登録」を
選択します。

ⅲ. ダウンロードしたCSVファイルをExcelで開きます。下の例に従っ
て、あらかじめ用意しておいたユーザーのアカウント情報を貼り付
けます。その際、１行目は消したり上書きしたりせず、２行目からデー
タを入力してください。

CSVの例：シングルサインオン（SSO）を利用しない場合

Google アカウント、Apple アカウント※、Microsoft アカウント
をお持ちの場合は、シングルサインオンが利用できます。
※Apple School Manager や Business Manager などにより発行された管理対象 Apple
　アカウントは対象外です。

… 生徒は「１」、教員は「２」を入力します。
… 「user_type」が２（教員）の場合、入力不要です。

● user_type
● admission_year
● user_id

● Ch_password

… 生徒は「１」、教員は「２」を入力します。
… 「user_type」が２（教員）の場合、入力不要です。
…ユーザーが利用サイトにログインする際に使う文字
列（半角英数、「-」「_」「.」「@」）を指定します。
…ユーザーが利用サイトにログインする際に使うパス
ワード（８文字以上）を指定します。

先生（管理者）向け
手順

導入方法

A
用意するもの
シリアルコード発行証明書
ユーザーのアカウント情報リスト

● user_type
● admission_year

裏面へ

★推奨★



【シングルサインオンを利用する場合】

【シングルサインオンを利用しない場合】

…　  -ⅲで登録した「sso_id」

2 ユーザーの登録（続き）
ⅳ. 保存したCSVファイルを「Browse」（❶）で指定し、［一括登録］（❷）
をクリックすると、CSVがアップロードされます。

ⅴ. 「一括処理依頼詳細」画面が表示されるので、［再読み込み］（❸）を
クリックして、進捗が100%になったことを確認してください（❹）。

3 シリアルコードの割り当て
ⅰ.  画面左側メニューの「シリアル
コード情報」から、［既定の部門］
を選択します。

4 ユーザーへの通知

ⅱ. 学校に納品された「超教科書クラウド」の商品名が表示されています。
導入したい商品名の右にある［割当］をクリックします。

ⅲ. 登録済みのユーザーの一覧が表示されるので、シリアルコードの割
り当てを行いたいユーザーを選択し（入学年などで絞り込みも可能
です）、チェックを付けます（❺）。一番上のチェックボックスにチェッ
クを付けると、未割当の全ユーザーを選択できます。

ⅳ. ［確定］（❻）をクリックすると、各ユーザーのアカウントにシリア
ルコードが割り当てられます。

● 教材利用サイトのURL

● ログイン方法

● 組織コード

● ログイン情報

…　  -ⅲで登録した「user_id」「Ch_password」2
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… 「シリアルコード発行証明書」に記載されています。「生徒向け利用
マニュアル」の記入欄を活用するなどして生徒にお伝え下さい。

…別紙の「生徒向け利用マニュアル A」をお渡しください。その際に、
「Google アカウント、Microsoft アカウント、Apple アカウントのシ
ングルサインオンを利用する」か、「その他のアカウントでログイン
する（シングルサインオンを利用しない）」かもお伝え下さい。

以上で管理サイトでの作業は終了です。ユーザーに下記を通知します。

… https://p02.cloud.cho-textbook.jp/


